
Musteranmeldung 



Anmeldung 2026 

Hinweise und Bedingungen für die Anmeldung zur Berufsprüfung für technische Kaufleute zur 

Erlangung des eidgenössischen Fachausweises 

1. Ausfüllen der Anmeldung

Die Anmeldung hat online zu erfolgen unter 

https://pruefung.anavant.ch/de/anmeldeportal/#/detail/561 

Der Anmeldung sind beizufügen: 

a) eine Zusammenstellung über die bisherige berufliche Ausbildung und Praxis (Lebenslauf) Kopien

der für die Zulassung geforderten Ausweise und tätigkeitsbeschreibende Arbeitszeugnisse /

Zwischenzeugnisse oder -nachweise

b) Kopie Fähigkeitsausweis EFZ / EBA, oder Handelsdiplom / HWD-Diplom. Deutsche und

österreichische Bürger bitte den Gesellenbrief hochladen, alle anderen ausländischen

Ausbildungen müssen in der Schweiz vorher anerkannt sein.

https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/diploma.html

c) Angabe der Prüfungssprache;

d) Kopie eines amtlichen Ausweises mit Foto

e) Angabe der Sozialversicherungsnummer (AHV-Nummer).

Bitte laden Sie aufgrund der Virusgefahr keine .zip-Dateien hoch. 

Die verlangten Unterlagen gemäss Art. 3.2 der Prüfungsordnung sind vollständig zu übermitteln. 

Die eingereichten Dokumente bleiben im Besitz der Prüfungskommission. 

Der Anmeldeschluss wurde auf  

Freitag, 27. März 2026, 17.00 Uhr 

festgelegt.  Anmeldeunterlagen, welche nach dem 27. März 2026, 17.00 Uhr an uns gesandt 

werden, werden nicht mehr berücksichtigt.  

2. Nachbearbeitung der Anmeldung

Die Abklärung über die Zulassung zur Prüfung erfolgt aufgrund der eingereichten Unterlagen. 

Genügen diese nicht, sind sie unvollständig oder nicht unterzeichnet, werden die fehlenden 

Unterlagen gegen eine Gebühr von CHF 150.00 nachgefordert. Die Zulassung ohne vollständige 

Unterlagen wird verweigert. 

https://pruefung.anavant.ch/de/anmeldeportal/#/detail/561
https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home/bildung/diploma.html


3. Prüfungsgebühr

Mit der Anmeldung ist auch die Prüfungsgebühr von CHF 2`100.00 mittels zugesandter Rechnung 

(spätestens mit Valuta 10.  April 2026) einzuzahlen. Wir versenden keine Rechnungen an 

Drittparteien. Der Kandidat / die Kandidatin ist für die termingerechte Bezahlung der Rechnung 

selbst verantwortlich. Enthalten in den Gebühren ist die schriftliche Prüfung, die mündliche Prüfung, 

Administrativer Aufwand, Diplomfeier und die austellung des Fachausweises. Bei nicht bestehen der 

Prüfung erfolgen keine Teilrückzahlungen.  

4. Invaliden- / Arbeitslosenversicherung

Sofern Sie sich in einer von einer IV bezahlten Umschulung befinden, muss diese 

Umschulungsverfügung (Kostengutsprache) bei der Anmeldung mit hochgeladen werden.  Für die 

Bezahlung der Prüfungsgebühr ist jeder Kandidat / jede Kandidatin selbst verantwortlich. Bei Fragen 

hierzu melden Sie sich beim Sekretariat. 

Andere als von offiziellen Amtsstellen ausgestellte Verfügungen werden nicht akzeptiert. 

5. Rückzug von der Prüfung

Bei einem allfälligen Rückzug der Anmeldung nach dem Zulassungsentscheid oder während der 

Prüfung verweisen wir auf Art. 4.2 der Prüfungsordnung. Eine teilweise Rückerstattung der 

Prüfungsgebühr ist nur möglich bei Rücktrittsgründen, die im erwähnten Artikel 4.2 umschrieben 

sind. Sie erfolgt gemäss folgender Regelung: 

Rücktritt 

vor Eröffnung Zulassungsentscheid CHF 2'000.00 

nach Eröffnung Zulassungsentscheid, 15. Mai 2026 bis Vortag Beginn schriftliche Prüfungen, 10. 

August 2026 CHF 1'800.00 

ab erstem Tag der schriftlichen Prüfung, 11. August 2026 CHF 0.00 

Der Rücktritt ist gemäss Art. 4.2 Prüfungsordnung sofort telefonisch  (044 552 01 50  ) oder 

schriftlich (anmeldung@anavant.ch) dem Prüfungssekretariat zu melden und anschliessend innert 

10 Tagen schriftlich unter Beilage der entsprechenden Unterlagen (Arztzeugnis etc.) zu bestätigen. 

6. Rückzahlung der Prüfungsgebühr bei Ablehnung der Zulassung

Im Falle der Ablehnung der Zulassung wird die einbezahlte Prüfungsgebühr unter Abzug von CHF 

100.00 für administrative Umtriebe nach Ablauf der Beschwerdefrist zurückerstattet. 

Werden die Prüfungsgebühren nicht oder nur teilweise bezahlt und dadurch die Zulassung 

abgelehnt, verrechnen wir für die administrativen Umtriebe der Bearbeitung der Anmeldung CHF 

100.00. 



 
7. Prüfungsdaten und Prüfungsorte 

 

schriftliche Prüfung: Messe Basel - Dienstag, 11.8. bis Donnerstag, 13.8.2026 

mündliche Prüfung: BBB Berufsfachschule, Baden Montag, 28.09. bis Samstag, 03 .10.2026 

Mit dem Zulassungsentscheid wird der detaillierte Stundenplan der schriftlichen Prüfung zugestellt. 

Die Einladung zur mündlichen Prüfung erfolgt gemäss Richtlinien für die Prüfung 2026, die 

zusammen mit dem Zulassungsentscheid versendet werden. 

 

Leider können aufgrund der grossen Anzahl Kandidaten/Kandidatinnen keine Einzelwünsche 

bezüglich eines bestimmten Prüfungsdatums bei der mündlichen Prüfung berücksichtigt werden. Die 

Kandidaten / die Kandidatinnen werden ungeachtet der Ergebnisse der schriftlichen Prüfung zur 

mündlichen Prüfung eingeladen. 

  

 

8. Hilfsmittel 

 

Über die Verwendung von Hilfsmitteln (Taschenrechner, Gesetzesbücher, Ordner für die Integrierte 

Fallstudie etc.) orientieren die Richtlinien für die Prüfung 2026, die zusammen mit dem 

Zulassungsentscheid verschickt werden. Einzelauskünfte hierzu werden keine erteilt. 

  

 

9. Auslagen während der Prüfung 

 

Gemäss Art. 3.4.5 der Prüfungsordnung gehen Reise-, Unterkunfts-, Verpflegungs- und 

Versicherungskosten zulasten der Kandidierenden. 

 

Hilfestellung zur Hotelsuche bietet Ihnen folgender Link https://anavant.ch/tk-berufspruefung/rund-

um-die-pruefung/pruefung-2026/ 

 

 

10. Termin Zulassungsentscheid 

 

Der Zulassungsentscheid wird bis zum 15. Mai 2026 per Post verschickt. Falls Sie in dieser Zeit 

abwesend sind, geben Sie bitte der für Sie zuständigen Poststelle die entsprechenden Weisungen. 

 

 

 

11. Rechtsgrundlage 

 

Mit Ihrer Anmeldung akzeptieren Sie die Hinweise 1 bis 10 sowie 

die Prüfungsordnung vom 25. Oktober 2016 

und die Wegleitung vom 18. Oktober 2023 

als verbindliche Rechtsgrundlage. 

 

 

 

 



12. Datenschutz

Mit Ihrer Prüfungsanmeldung akzeptieren Sie unsere Datenschutzbestimmungen. Diese finden Sie 

hier: https://pruefung.anavant.ch/de/datenschutz/ 

13. Nachteilsausgleich

Ein Antrag auf Nachteilsausgleich muss direkt bei der Anmeldung gestellt und ein aktuelles 

Arztzeugnis hochgeladen werden. Später eingereichte Anträge können leider nicht mehr 

berücksichtigt werden. Weiter Informationen unter: 

https://www.sbfi.admin.ch/de/kandidierende-und-absolvierende#Nachteilsausgleich-f%C3%BCr-

Menschen-mit-Behinderung 

14. Falls Sie sich versehentlich für eine Vorbeurteilung anstatt für die Prüfung anmelden, gilt dies 
nicht als Prüfungsanmeldung, und Sie müssen sich erneut für die Prüfung anmelden.Sie müssen, 
wenn Ihnen das passiert ist, nachdem Sie bei der Prüfungsanmeldung auf „Anmelden“ geklickt 
und Ihre E-Mail-Adresse eingegeben haben, auf „Passwort vergessen“ klicken. Danach 
bekommen Sie ein Passwort zugeschickt. Sie müssen dann bei der Prüfungsanmeldung nach dem 
Klick auf „Anmelden“ wieder Ihre E-Mail-Adresse eingeben, auf „Weiter“ klicken, das Passwort 
einsetzen und sich einloggen. Die verlangten Dokumente können Sie danach an die Bestätigungs-
E-Mail senden, die Sie nach der Anmeldung erhalten.
Sollte Ihnen dies am 27. März 2026 passieren und Sie bemerken es erst nach 17 Uhr, können Sie 
sich erst im nächsten Jahr wieder für die Prüfung anmelden.

Für allfällige Fragen zur Anmeldung erreichen Sie uns telefonisch (044 552 01 50)  

Montag - Donnerstag 9:00 Uhr - 12:00 Uhr oder mit E-Mail an anmeldung@anavant.ch 

https://pruefung.anavant.ch/de/datenschutz/
https://www.sbfi.admin.ch/de/kandidierende-und-absolvierende#Nachteilsausgleich-f%C3%BCr-Menschen-mit-Behinderung
https://www.sbfi.admin.ch/de/kandidierende-und-absolvierende#Nachteilsausgleich-f%C3%BCr-Menschen-mit-Behinderung
anmeldung@anavant.ch


Anmeldeportal

Personenangaben

Veranstaltung

Bezeichnung

Kurzbezeichnung

Start

Ort

Kosten

Prüfung Technische Kaufleute 2026

TK26DE (Prüfung in deutscher Sprache)

02.02.2026

Schrftlich: Messe Basel
Mündlich: BBB Berufsfachschule, Baden

CHF 2'100.–



Geschlecht *

Vorname *

Nachname *

Geburtsdatum *

Sozialvers.-Nr. *

Nationalität *

Heimatort inkl. Kt *

Branche

Beruf

Kommunikationsangaben

Sprache *

E-Mail *

Telefon M *

Telefon G

Korrespondenz-/Privatadresse

Männlich

Hans 

Muster

01.01.2000

756.0000.0000.00

Schweiz

Zürich ZH

Bergbau

Automobil-Fachmann EFZ

Deutsch

muster@anavant.ch

+41 76 000 00 00

mailto:anmeldung@anavant.ch
tel:+41760000000


Adresse *

Adresse Zusatz

PLZ *

Ort *

Land *

Zusatzangaben

Typ *

Ausbildungsinstitut *

Bemerkung

Dokument 1 *

Dokument 2

Dokument 3

Dokument 4

Dokument 5

Weitere Fragen zur Anmeldung

Musterstrasse 1

8000

Zürich

Schweiz

1. Prüfungsversuch

AKAD Business, Zürich

Falls Sie einen Nachteilsausgleich haben bitte mit 
"Nachteilsausgleich" ausfüllen 

LeereSeite.pdf

blob:https://pruefung.anavant.ch/fa2be172-e917-4e6e-bb70-811baba6cd5e
blob:https://pruefung.anavant.ch/fa2be172-e917-4e6e-bb70-811baba6cd5e?download=true


Wollen Sie Militärdienst 
ausserhalb einer 
vertraglichen Anstellung 
als Berufserfahrung 
anrechnen lassen?
(Bitte legen Sie in diesem 
Fall der Anmeldung eine 
Kopie der geleisteten 
Diensttage als Beleg bei) 
*

Sind Sie in einer 
Ausbildung, welche durch 
die IV finanziert wird?
(Bitte legen Sie in diesem 
Fall der Anmeldung eine 
elektronische Kopie der 
Kostengutsprache/Verfüg
ung der IV bei) *

Ja

Nein

Ja

Nein

| anavant



Muster Mustermann 
Musterstrasse 1 |  8004 Zürich |  muster.mustermann@--------.ch |  076 000 00 00 

Lebenslauf 

Persönliche Daten 

14.05.2001 

deutsch 

ledig 

Muster Autogarage 

Automobil-Mechatroniker 
 Aufgabe 
 Aufgabe 

Muster Autogarage 

Ausbildung zum Automobil-Mechatroniker 

Abschluss: Automobil-Mechatroniker  

Geburtsdatum / -ort 

Staatsangehörigkeit 

Familienstand 

Berufserfahrung 

08.2023 – 12.2024 

Ausbildung 

08.2017 - 04.2020 

08.2011 - 06.2017 Musterrealschule, Standort 

Abschluss: Mittlere Reife  

Weitere Fähigkeiten und Kenntnisse 

Sprachkenntnisse Deutsch, Muttersprache 

Englisch, fließend in Wort und Schrift 

EDV Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook 

Führerschein Klasse B 

Ehrenamt Engagement im Sportverein 

W
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Milos Anavant
Linien

Milos Anavant
Kreis





Milos Zagorac
Human Resources

Muster Zwischenzeugnis

Sehr geehrter Herr Mustermann

Herr Muster Mustermann arbeitet Vollzeit bei uns als Automobil-Mechatroniker seit dem 1. August
2023.

Seine Aufgaben sind:

- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe

Freundliche Grüsse

Muster Mustermann
Musterstrasse 1
8004 Zürich

Geschäftsstelle anavant
Sekretariat / Secrétariat
Postfach
5401 Baden
Telefon 044 552 01 50
anmeldung@anavant.ch

Baden, 4. Dezember 2024

Hier wird die Praxis vom 01.08.2023 – 30.11.2024 gerechnet 
= 16 Monate



Milos Zagorac
Human Resources

MMuusstteerr  AArrbbeeiittssbbeessttäättiigguunngg  

Sehr geehrter Herr Mustermann

Herr Muster Mustermann arbeitetet Vollzeit bei uns als Automobil-Mechatroniker seit dem 1. 
August 2023. Er ist in einer ungekündigten Stellung. 

Seine Aufgaben sind:
- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe

Freundliche Grüsse

Muster Mustermann
Musterstrasse 1
8004 Zürich

Geschäftsstelle anavant
Sekretariat / Secrétariat
Postfach
5401 Baden
Telefon 044 552 01 50
anmeldung@anavant.ch

Baden, 3. Februar 2025

Hier wird die Praxis vom 01.08.2023 – 31.08.2025 
gerechnet = 25 Monate

Gilt für das Prüfungsjahr 2025. Zeugnisse vom aktuellen 
Prüfungsjahr und wenn erwähnt ist, dass Sie in 
ungekündigter Stellung sind, werden bis zum 31.08.2025 
angerechnet. 



Milos Zagorac
Human Resources

Muster Arbeitszeugnis 

Sehr geehrter Herr Mustermann

Herr Muster Mustermann arbeitete Vollzeit bei uns als Automobil-Mechatroniker vom 1. August
2023 - 31. Dezember 2024.

Seine Aufgaben sind:

- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe
- Aufgabe

Freundliche Grüsse

Muster Mustermann
Musterstrasse 1
8004 Zürich

Geschäftsstelle anavant
Sekretariat / Secrétariat
Postfach
5401 Baden
Telefon 044 552 01 50
anmeldung@anavant.ch

Baden, 31. Dezember 2024

Hier wird die Praxis vom 01.08.2023 – 31.12.2024 
gerechnet = 17 Monate



Bei Arbeitszeugnissen von Stellenvermittlungsbüros muss jeder Einsatz einzeln aufgeführt werden. 

Zudem müssen das Pensum sowie die Funktion zwingend angegeben werden. 

Hier ein Beispiel: 

01.01.2025 – 31.03.2025   100 %   Maurer   Musterfirma 

01.04.2025 – 31.08.2025    60 %    Maurer   Musterfirma 

01.09.2025 – 31.12.2025   100 %   Maurer   Musterfirma 

Zudem muss das Dokument datiert und zwingend unterschrieben sein. 




